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1. INTRODUCCION.

¢, Qué es NetMeeting y qué puedo hacer con este progr ama?

Permite, a gente de todo el mundo, hablar, conocer, trabajar y compartir
informacion a través de Internet. A través del programa podemos:

» Llamar a alguien por la red.

= Hablar con otra persona a través de Internet.

= Ver ala persona con la que estamos hablando.

= Compartir aplicaciones y trabajo con otros equipos.
» Usar la pizarra para dibujar en linea.

= Conversar con otros usuarios mediante Chat.

2. INSTALACION DE NETMEETING EN NUESTRO
EQUIPO.

Si estamos usando Windows XP* normalmente tendremos el Netmeeting ya
instalado en la carpeta archivos de programa\netmeeting\conf.exe. No obstante
si no disponemos del programa podremos instalarlo desde el ftp de la
Universidad. Para ello iremos a la siguiente direccion:

ftp://ftp.ujaen.es/pub/windows/redes/videoconferatidetMeeting 3.0.exe

Nos aparece una pantalla que nos informa de que vamos a descargar el
programa NetMeeting en castellano y nos dice que elijamos el sitio desde
donde lo queremos guardar. Una vez elegido el sitio pulsamos Siguiente y nos
aparece la pantalla que nos pregunta donde vamos a guardar el programa

Guardar comn. .,

Ggardee e ] 2 i M aetin
Cadena Ser Ena:-rb:n"i-ﬂ

curehF A5 mankanad
Daimaphone rarkariad

it 33a_rm akafiah

| inaxgen ]
=] markaria rrarkaniad]
Mo de schive: [0 guads_|
Guatder comofpol. | Todos os archives (7] ) i 1

A partir de aqui seleccionamos dénde queremos guardar el programa y
pinchamos en Guardar.

! Este programa no es compatible con Windows Vista.



Esperamos que el programa se descargue completamente.

Guardando direccion

Seguidamente, mediante el Explorador de Windows nos vamos al
lugar donde hayamos guardado el programa de instalacion NetMeeting y lo
ejecutamos para que el programa se quede instalado en nuestro equipo.

3. CONFIGURACION DE NETMEETING

Una vez instalado el programa, lo ejecutamos desde archivos de
programa\netmeeting\conf.exe. La primera vez que lo ejecutemos nos
aparecera un asistente para configurar el programa.

Hacemos CLICK! en sn.



MetMeeting |

E an::_rih,a-su.]nfn:n_rn'ran:i-:'nh_'persnn';a{ para E’tM'eE’t_ihg.__

Mota: debe proporcionar su nombre, apelidas p direccion
de correo-electronico;

Hombre:

'.ﬂapelﬁdpfs: 'IGregDriD Pérez

Diir. de corres - :
e s !cgregnn@pntlc.mec
Ubicacidr: I

..I;u:umantariija: I

< flras I Siguiente » I Cancelar

Rellenamos los campos correspondientes con los que nos daremos a
conocer en NetMeeting y hacemos clic en Siguiente .

MetMeeting | %] I

En urzervidor de dirsctoric figuran las persohas 4 las que pueds
llamar con-Mettdeeting. Siinicia la sesidn en un servidor de
direchoris, otras personas Yeran su nombre i podran llamarls.

I dniciar zesion en un servidor de directonio sl iniciar Nethecting

Mombre de ; e
_§EWE|:|£:T: Ills.ctv.es _j

I Mo minstrar-mi-hombre e el directono.

< Alras I Siguignte » I Lanzelar

En esta pantalla no marcaremos nada ya que el directorio de netmeeting
dej6 de funcionar hace tiempo al ser sustituido por otras funcionalidades de
otro programa de mensajeria de Microsoft lamado Windows Messenger.



MetMeeting :

PFara que sea mas facil buscar Mettdesting, puede crearun acceso
directo en su ezcitono, vdo ponerlo enla barra de tareas de Inicio r&pido. -

< Al I Siguierite > I Cancelar

En esta pantalla marcamos la primera casilla, para que nos cree un
acceso directo en el escritorio y hacemos clic en Siguiente.

|
Asistente para ajuste de audio

Este Asisterte le apudara a establecer la configlracisn
“deaudio:

Ciemre todos los programas: que reproducen o graban
sonido v haga clic en "Siguisnte’’ para continuar, -

< irds

'Eqn:’:yélar |

Aqui se inicia el asistente de audio para comprobar los altavoces vy el
micréfono y su correcto funcionamiento. Pinchamos en Siguiente.




Aszistente para ajuste de audio Ed|

Compruebs que loz altavoces o autculares extan
conectados p que el volumen de reproduccitn &=
aceptable.

Fara ajustar el voluren de reproduccicn, use la barrs
deslizante de abajo. Haga clic en el baton Frobar
para oir unamuesta de sonido.

“olumen

< Al I Siguierte > I Cancelar

En esta otra pantalla debemos pinchar en probar y oiremos un sonido.
En el caso de no oir nada debemos comprobar la conexion de nuestros
altavoces o auriculares. A continuacion pinchamos en Siguiente.

Asiztente para ajuste de audio

El Lziztente comprobara gue el microfono funcicna §
quie &l woluren de grabacion e el apropiado;

Lea el testo siguiente: en el micrafons:

b Esth.l usandn.el..-.i'-.si:s-_te,nta para la configuracian del
microfono; Ezta u:nl_'npn:ul;uanu_:fu:( si el micrdfono esta
conectada 2 funciona comectamente. '

|'Uu'lume_n de grabaciar

& Bbras Siguienhe I Cancelar

Aqui debemos leer el texto que esta entrecomillado y veremos como el
asistente ajusta el nivel de nuestro microfono automéaticamente. En el caso de
que el micro no esté conectado o no funcione correctamente veremos que nos
sale la pantalla siguiente:



]
Asziztente para ajuste de audio E2

’Fi Puede que su micrdfano no este__:::n_ha::!.a'i:li:u a
: suPC

El &sisterite para ajuste de audio no pudo grabar
mientras habld en el micrdfons. Azegirese de que esté

‘conectadn conectamente y haga clic en ks para
sealver 3 intettarlo, Haga clic en “Siguiente’ para

- conbnuar : '

< fitrss

Cancelar |

Debemos comprobar el micro y, si continua sin funcionar, pulsar en
Siguiente y comprobar mas tarde que es lo que pasa. Lo Unico que ocurrira es
que no podran oirnos las personas con las que contactemos.

Aszistente para ajuste de audio
Configuracién ajustads.

Si algunede fos interlncutones o e oye ]:_iiiafn, wUglva a
ejecutar este Asiztente: : :

Fara ejecutar este Asistente de nueva, elija el Asistente
para-ajuste de audio del mend "Herramientas'

e Qrés

_ Canecelar |

Bien, hemos terminado de configurar el programa, pinchamos en
finalizar y a continuacion se nos presentara la pantalla principal del programa
que se explica en el punto siguiente.




4. DESCRIPCION DE LA VENTANA DE NETMEETING.

Er*i“' NetMeeting - Mo esta en lla.._ [EE E2

Llamar “er Heramientaz Apuda

Dal =] el

MHombre |
FrEELE
Nio hay una lamada activa NENE

La barra de titulos

Es la barra situada en la parte superior de la pantalla (de color azul),
donde aparece el nombre del programa y si estamos conectados o
no £¥ NetMeeting - No esta en lla..

La barra de menus

Debajo de la barra de titulos se encuentra la barra de menus
desplegable y desde la que se activan las funciones del programa y se cambian

las configuraciones y datos < Hemar et Heramientas &yuda i



La barra de botones de la derecha

Situada a la derecha de la pantalla, permite usar las funciones mas
frecuentes de NetMeeting. Todas ellas se pueden activar también desde la
barra de menus:

Este primer icono sirve para comenzar a realizar una
llamada

El segundo icono es para colgar la llamada en la que
estamos

Y éste nos abre la pantalla del directorio de Microsoft, pero
esta opcion ya funciona ya que ha el directorio ha sido
sustituido por Windows Messenger.

B @ @

5. COMO REALIZAR UNA VIDEOCONFERENCIA CON
OTRA PERSONA.

Cuando activamos el primer icono de la derecha (Llamar) lo que
estamos haciendo es tener la posibilidad de conectarnos directamente con el
ordenador de otra persona que también esté ejecutando netmeeting y esté
conectada a Internet, es decir, desde nuestro ordenador directo al suyo, sin
tener que pasar por ningun directorio. La pantalla que se nos abre cuando
pinchamos en Llamar es la siguiente:

Llamar _ 2=l

Ezcrba la direccion de la persona ala gue ze quiere llamar.

Para: || :j

Uzando: |.-'1‘-.ut|:|métil:l:| :j

[ Eequen zequidad para esta llamada [zdlo datos)]

E:2: Llzmar Eancelar l

Esta pantalla nos permite llamar directamente a otra persona, para ello
s6lo tenemos que introducir en la casilla donde dice Para, la direccion IP (por
ejemplo, 193.144.238.1) de la persona a la que queremos llamar y en la casilla
donde dice Usando, tener elegida la opcidon automatico.



Para conocer la direccién IP  de nuestro ordenador basta con pulsar la
opcion del menu “Ayuda”, “Acerca de Windows NetMeeting”, aparecera en la
parte inferior tal y como se muestra en la siguiente imagen.

Acerca de Windows NetMeeting E]

A
&‘ Windovws® Methlesting &

Yersidn 3.01 (5.1.2600.2180)

Copyright & 1396-2001 Microsoft Corporation.
Reservados todos loz derechos.

Contiene software de DataBeam Corporation.
Parciones: Copyright @ 1994 DataBeam Corparation.

Ezte programa esta protedido por las leves de derechios
de autor v otros tratados internacionales. La reproduccidn
o distribucion iicitas de este programa, o de cualguier
parte del mizmo, esta penada por la ley con severas
sanciones civiles ¥ penales v serd objgto de todas las
acciones judiciales que correspondan.

Direcciones IP: 150214 470144

Colgar: ,LJ Permite cancelar la llamada en la que estamos.

La barra de botones que se encuentra en la parte central de la pantalla
principal del programa nos permite activar las siguientes funciones:

D

]

ul

=]

7]

Este boton nos permite iniciar o poner en funcionamiento la
camara de video, en el caso de que dispongamos de ella.

Este botdn nos permite que se vea, en la parte inferior de
nuestra pantalla de video, nuestra propia imagen en
formato pequeiio

Activando este boton se nos da la oportunidad de ajustar
manualmente tanto el nivel del micr6fono como el de los
altavoces. La pantalla principal nos mostraria entonces el
siguiente aspecto:

10



#¥ NetMeeting - Mo esta

_ _ o !
Llamar “er Hemramientas dpuda
- .
E
....... e
|
—Iv
llllll L il T [T e T B |
o |
ElElEl0
!Nu:u hiay una llamada activa IH%

Como podemos apreciar la ventana inferior blanca ha desaparecido y lo
que tenemos en su lugar son los controles del micréfono y altavoces para

poder ajustarlos a nuestro gusto. Esto es posible hacerlo, sobre la marcha,
cuando estemos conversando con alguien.

e
Pinchando en la figura £ gue aparece en el lugar donde estaba
antes el botén del micréfono y los altavoces volvemos a tener la pantalla como
estaba.
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6. UTILIZAR HERRAMIENTAS DURANTE LA
VIDEOCONFERENCIA

Durante la realizacion de una videoconferencia existen una serie de
herramientas y utilidades que podremos utilizar. Todas ellas son accesibles
mediante los iconos de la barra de botones inferior:

Compatrtir aplicaciones
Chat

Pizarra compartida

Enviar archivos

El
Este boton nos permite compartir aplicaciones  (programas) que
tengamos en nuestro ordenador y que estén abiertos o siendo utilizados por la

otra persona con la que estamos conectados. Cuando pinchamos en él se nos
muestra la siguiente pantalla:

== Compartir - No hay una IlamadE-_ o ] |

— Compartic programas

Seleccionar un elemento para compartir con otraz perzonas
en la conferencia v dezpusz haga cho en Compartir.

Q Ezcotorio Eamparkir |
% tutorial netmeeting ; flecd AT b
@J Dizca de 2t A7) M Eampart I

ﬁ tutonal netmesting - Metzcape . ;
Mo oompaiirhaga I

R i

[ Compartir en color verdaderd

— Control

Haga clic para permitin gue olraz perzonas controlen 2y
ezcrtono o programasz compartidoz.

Eermit: et

[ f Bceptan attomaticametie las peliciones para cortio]

[ | B miclestar conlas peticiones para contial atiora

Cerrar |
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Lo primero que tenemos que hacer es seleccionar el programa que
queremos compartir, pinchando una vez sobre él. A continuacion, pinchamos
en la primera opcion de la derecha donde dice compartir y se abrira la
aplicacion en la pantalla de nuestro ordenador y en la de la persona con la que
estamos conectados.

Si queremos que la otra persona pueda trabajar con el programa que
estamos compartiendo con ella debemos finalmente pinchar la opcion de la
parte inferior donde dice permitir control y activar la casilla primera, donde dice:
Aceptar automaticamente las peticiones para control . De esta forma,
cuando la otra persona pinche dos veces con el botdn izquierdo del raton sobre
el programa que estamos compartiendo con ella, podra trabajar con el
programa en cuestion. Si queremos recuperar el control y ser nosotros quienes
trabajemos con el programa solo tenemos que pinchar una vez con el boton
izquierdo del raton y tendremos de nuevo el control.

©

Al pinchar en este botdn activamos la funcién de chat o conversaciéon
gue nos permitira chatear con otra o mas personas. Muy util en el caso de que
el audio no funcione y no podamos oirlas. La pantalla que se nos abre al
pinchar en este icono, tanto a nosotros como a todos los demas, es la
siguiente:

& Conversacion: no hay llamada actiye =101 =]
drchivo: Edicidn Yer  Apuda

Mernzaje:

E rwiar a;
| =l

r
iLa cohvErEacion ho estd activa

Su funcionamiento es similar a cualquier otro chat. Escribimos el
mensaje y a continuacion pulsamos la tecla Intro o pinchamos en el icono de
enviar y aparecera el texto en el recuadro grande. Puesto que so6lo dos
personas pueden usar a la vez audio y video esta opcion puede resultar
especialmente util cuando hay varias personas que participan en una
conferencia.
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—l Este icono activa la pizarra compartida . Cuando pinchamos en él se
abre una pizarra en la pantalla de nuestro ordenador y en el de la otra persona
y podremos, los dos a la vez , realizar todo tipo de dibujos, cuadros de texto y

demas funciones que nos ofrece esta aplicacion. La ventana que veremos
cuando activemos esta opcidn sera esta:

Ed4 Sin titulo - Pizarra - Ho esta en llamada

- 0] x|
archiva Edicidn. Wer Hemamientas  Ayuda
I b 5
INZ

OO0
@ N

- I uft
B ECEEEE ECEEE i Ama
BE (BEE (mEEE R IR I | ]

| /

Al activar este botdon ponemos en marcha la posibilidad que nos ofrece
NetMeeting de enviar archivos que tengamos en nuestro ordenador al
ordenador de la otra persona. La ventana que nos aparece cuando activamos
esta funcion es la siguiente:

& Transferir archivos -en-una llamada [ = IEIIE[

Archivo Spuds

Il%-ll}(i l%ll@l IEI iTu:u:Iu:us j

Hombre | Tamafio | Estada | Modificada

D golpe.doc 20480 ol2z3s2000 1223

4| | ]
[N enviar un archiva |
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En principio, sdélo tendremos activo el icono de la izquierda IE‘, que
es el que nos da acceso a buscar los archivos que queremos enviar de nuestro
ordenador. Este es el primer paso a realizar: pinchar en este icono y localizar
el/los archivos que vamos a enviar. Una vez que los hemos seleccionado (ver
imagen inferior), nos aparecen los archivos en la pantalla. Pinchando una vez
encima del archivo que queremos enviar se nos activan los demas botones,

permitiéndonos, borrar un archivo seleccionadoij, enviar el archivo =

detener el envio Iil )

£ Transferir archivos -en una lamada 0 = II:IIﬂ
Archiva  Svuds

B BE O - i
Mombre | Tamafio | Estado | Modiicada
De golpe.doc 20480 OfAzzs2001 1223
4| i
Mo enviar un archivo | |

QlPinchando en este boton podremos ver los archivos que nos han enviado
otras personas. Desde aqui podremos abrirlos o suprimirlos.

& Archivos recibidos i j _| EIIEI
J grchim- Edicidn Wer Favoritoz  Hemamientas  &yuda |-
J de i | @) Bosqueda L Carpetas @Histnfial | FrEdl r SO
jgirecciﬁun |@ tuchivos recibidos ;I Rl
S E I

B _.. —_— =

e o [ecursos simpzons

Archivos recibidos

Seleccione un elemento para ver su

contenido. |

Wea tarmbién:

Miz documentos ﬂ
'3 objetols] 21.8KE = MiPC v
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7. ESCRITORIO REMOTO COMPARTIDO.

Nos queda por ver una utilidad que se llama escritorio remoto
compartido. Lo que posibilita esta funcion es que podamos trabajar con
nuestro ordenador desde otro ordenador situado en cualquier parte del mundo
y que, por supuesto, tenga instalado el programa y esté conectado a internet.
Todo ello protegido con las consiguientes claves para que nadie, excepto
nosotros, pueda tener acceso.

La opcién para activarlo se encuentra en el menl que se despliega al
pinchar en la barra superior de menus, en la opcion de herramientas nos sale
la opcion de escritorio remoto compartido , pinchamos en ella y se nos abrird
un asistente que nos guiara en la configuracion:

Asziztente para el escritorio remoto cn’mpa_r!‘if:i'ﬁ: ii

Azistente para el escritono remoto compartido. Este
azistente le ayudard a inztalar 2u equipo para compartin zu
ezcritonio cuando lame desde obro equipo ejecutando
HetMeeting.

Ezcritorio remoto compartido no interferira con las lamadaz
requlares de Mettdeeting, porque zdlo pusde achivarse
‘puando o se estd ejecutande Hethesting.

M etbdeeting configurard ahora su equipn para ezcuchar las
llamadas de Ezcritano rémoto-compartido cuando no e esté
gjecutando Metteeting.

Haga clicen Siguiente para continuar.

Golrass

Cancelar |

Esta primera pantalla nos informa de las caracteristicas del escritorio
remoto compartido y nos pide que continuemos adelante pinchando en
Siguiente.

16



Ezcribir la contrasefia que Uzard para acceder remotaments al
ezcitono. de este equipo dezde otro equipa.

Contrazefia anterior: Ixxxxxx

Ixxxxxx

‘Contrazefa nuewa:

‘Confifmar contrazefia nueya:: I’“"“""‘1

[5e recomienda que no e Uze s c:n:nntrqseﬁa‘ de red como
‘contrazefia para el Esonitario remota compartidao.]

4 pbraz I §iguienfe>l Cancelar |

En esta pantalla, la primera vez que lo configuremos, el primer campo
donde dice: Contrasefia anterior no estara operativo, pues no existe una
contrasefa anterior. Este campo sélo se activara cuando, una vez configurado,
gqueramos cambiar la contrasefia. Nosotros ahora solo tendremos que rellenar
los dos campos inferiores, teniendo en cuenta que no admite contrasefias de
menos de 8 caracteres. Una vez rellenos los campos pinchamos en
Siguiente.

E zcritorno remoto compartido EI

j:::umu:u_u'na caracteristica de sequidad adicional. Windows puede
irticiar ur protector de pantalla protegido con contrasefia sila
zezion de Escritorio remoto compartido ez interumpida;

Serecomienda gue haga esto para azegurarze de gue hadie maz
pueda trabajar en este equips mientras usted sta contralandola
dezde ofro equipo;

# Guiere habilitar un pratector de pantalla protegida por contrasefia
ahora?

£+ 5§ habilitar protegida por contrazenia del protector de pantalla:

Mo, o haré mas tarde.

« Atrds I Siguiente ¥ I Cancelar

Aqui se nos informa de que cuando utilicemos nuestro ordenador desde
otro lugar a través del escritorio remoto compartido, se habilitara un protector
de pantalla para que nadie que esté presente pueda ver lo que hacemos o

17



trabajamos con nuestro equipo. Decidimos la opcion que queremos y le damos

a Siguiente.

Propiedades de Pantalla i 2| x|

Fonda Pratector de pantalla | Apariencia | Efestos | wieb | Canfiguracién |

~ Protector de pantalla-

-I:gnfiguracién...'l Wista previa |

[ Fiotegido por contrasefia  Caribiarn | Egperaj;l 53: rintas

— Caracterizticas de ahomo de energia del moritor

; Fara ajustar la configuracion de energia de sy
‘motiter, haga clic en Configuracian.

Configuracidn...

Aceptar I Cancelar Eplizar

Si hemos optado por proteger el escritorio, se nos abrira
automaticamente esta pantalla para que elijamos qué protector de pantalla

queremos poner. Cuando lo hayamos decidido pinchamos en Aceptar
continuamos.

y
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Asistente para el escritorio remoto compartido x|

Felimdades..

Ha instalade con éxito este equipo para’ gue Lze:
E zoritorio remoto compartidao.

La-prdsima vez que cieme Metbleeting, podrd activar
el ezcritono de ezte equipo para compartilo:
rematamente cob zalo hacer clic en el icofo de
bandeja del siztema de Mettesting v despugs
haciendo clic en Activar esctono remoto
campartido, .

Diespués puede cermar la gesion, ir & ot equipo y
[lamar a ezte equips usando NetMeeting_.

Para cambiar la configuracian del E soritorin remokn
compartida, haga clic en el mend Heramientas de
MHetkdeeting, v dezpuds haga clic en Ezchtoro
rermoko commpartido;

Eancelar |

Hemos terminado; se nos informa de que cuando cerremos el programa
NetMeeting podremos activar el escritorio compartido para utilizarlo desde otro
lugar. Tendremos un icono en la barra de tareas '@ en el que, haciendo clic
con el botén derecho del ratbn , nos preguntara si queremos activar el
escritorio remoto.

Una vez hecho esto, s6lo tenemos que irnos a otro ordenador conectado
a Internet y con el programa NetMeeting instalado, y llamar a nuestro
ordenador a través de la direccion IP que tenga. Es importante que cuando
activemos la pantalla de llamar, marquemos la opcién de la parte inferior
izquierda donde dice "requerir seguridad para esta llamada" (ver imagen
inferior) de lo contrario no nos aceptara la llamada y nos dard un mensaje que
diciendo “no se puede conectar ya que el otro ordenador solo acepta llamadas
seguras”.

E zoriba la direccidn de la persona a la que se quiers llamar.

Fara: l j

Uzando: !.-'-"-.utu::métin:u:n j

¥ Fequern sequidad para esta llamada [zolo datos}

E%: Llarnar Cancelar |
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Por ultimo, si queremos entrar en la configuracion general del programa
para cambiar alguno de los datos que configuramos al iniciarlo por primera vez,
sblo tenemos que seleccionar, dentro del menu herramientas, opciones... ;
ahi podremos volver a cambiar los datos que os interesen, tanto los personales
como los de audio y video.
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