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1. ¢ QUE ES SKYPE?

Skype es un programa gratuito que utiliza la ultima tecnologia P2P (punto a
punto) para poner al alcance de todas las personas del mundo conversaciones
de voz econOmicas y de alta calidad. Skype permite hablar o chatear
gratuitamente con otros usuarios de skype de cualquier parte del mundo.

2. INSTALACION DE SKYPE

Skype se puede descargar gratuitamente en la siguiente direccion:
www.skype.com. Para descargarlo en su equipo, simplemente haga clic en el
vinculo de descarga. Guarde el archivo de instalacién en su equipo en algun
lugar facil de recordar, como, por ejemplo, el escritorio. Una vez que el archivo
se haya descargado completamente debe ejecutarlo para iniciar la instalacion
de Skype en su equipo.

» Escoja el idioma que desea utilizar en la instalacion y después elija la
opcion Acepto los términos del acuerdo de Siguiente. Ver figura 1.

¥¥ Skype™ - Instalar

iHola! Gracias por descargar Skype.

@) Seleccione su idioma: |Espafiol b I

-a 5, he leido v acepto el Acusrdo de Licenaa Usuario Final de Skype
v la Dedaracidn de Privacidad de Skyos

a [ Instalar ] [ Cancelar

Figura 1



Seleccione la carpeta destino donde se instalara Skype. Se recomienda
el que sale como predeterminado, después clic en Siguiente. Ver figura

m Opciones

Seleccione donde deses instalar Skype:

|C: \Documents and Setﬁngs';aulas\(:onﬁgl ’ Examinar...

Crear un icona en el escritario

Iniciar Skype después de instalar

Iniciar Skype al iniciar el equipo

Instalar Skype Gestor Plugins

Instale extension de Skype para Mozilla Firefox

3i, he leido v acepto el Acuerdo de Licenda Usuario Final de Skvpe

v la Dedaracion de Privacidad de Skvpe

[ Instalar l [ Cancelar

Figura 2

Seleccione, si desea instalar la barra de Google en el Internet Explorer,
después de clic en Siguiente: Ver figura 3

| W Skype™ - Instalar

iGratuito! Google Toolbar para Internet Explorer

Q ks =

| Google (G~ Fogh - By~ ¥ Macodoes [BHéboguesdes T Comecor:

Google Toolbar hace que navegar por la web sea mas comodo:
* Sugerencias instantaneas mieniras escribes en el cuadro de busgqueds
® Marcadores a los que pusdes acceder desde cualquier equipo informatico
o Unete a conversaciones en vivo con &l botdn Skypecasts

[] Instale Google Toolbar
Puede eliminarlo fadlmente en cualquier momento que lo desee.

&l instalar Google Toolbar, ud. acepta las condiciones de Google
tErminos de uso v politica de orivacidad

[S|guier|te>J [ Cancelar ]

Figura 3



» Ya esta instalado skype en su ordenador, pulse en “Inicia skype” para
continuar: Ver figura 4

¥¥ Skype™ - Instalar

Gracias por instalar Skype

iGenial, ya tienes el nuevo Skype!

La extensidn Skype permite llamar a nimeros de

teléfono tradicionales mediante pagina web con un
o

solo dic,

Ud. vera més informacion sobre el componente de
Skype la prdxima vez que inide su navegador Web

Ejemplo

The Queen Victoria Pub
Great food, cold pints.

lel: [F~ 0871 3328086 &

Inicia Skype

Figura 4

3. INICIO DE SKYPE POR PRIMERA VEZ

La primera vez que inicie Skype, le pedira crear una cuenta de Skype,
para ello escoja un nombre de usuario y una contrasefa. Ver figura 5.

La informacion de los campos Nombre de usuario y Contrasefia es
obligatoria para usar el software. Puede escoger cualquier nombre, pero
debe tener un minimo de 6 caracteres. Si otro usuario ya ha escogido ese
nombre, debera elegir otro, también hay que aceptar el acuerdo de licencia

de usuario.

= Elige nombre usuario
= Contrasefis
* Repetir contrasefia | |

= [] 5i, he leido y acepto el Acuerdo de Licencia Usuario Final de Skype los

Mombre completo

Terminos de Servicio Skype w la Politica de Privacidad Skype

Cancelar

Figura 5



4. CONFIGURACION DE SKYPE

Tras instalar Skype se suele quedar bien configurado para realizar
llamadas tanto de voz como de video. No obstante en el menu
herramientas, opciones disponemos de varios ajustes con los que
podremos configurar skype a nuestro gusto.

Ademas Skype nos afiade automaticamente un contacto denominado
“Llamada de prueba Skype” con el que podremos comprobar que tanto el
altavoz como el micréfono nos funcionan correctamente.

Llamada de prueba Skype
Lldmarme para hacer una prueba de sonida @ @

' S

Mend =
Figura 6

Para hacer esta prueba pulsamos el boton verde, se iniciara una llamada
en la que primero oiremos una locucién grabada (con esto comprobamos
que los altavoces o auriculares de nuestro equipo funcionan bien). Tras
escuchar dicha locucion nos pediran que digamos algo a través de nuestro
micréfono y posteriormente ese mensaje que hemos grabado se escuchara
por los altavoces con lo cual nos aseguramos de que nuestro micréfono
funciona bien. En caso de fallar esta prueba es recomendable revisar los
ajustes de audio mencionados anteriormente.

Si disponemos de webcam y queremos probar su funcionamiento con
skype existe otro contacto llamado “Echo / Video test Service” con el cual
podremos realizar esta prueba. Este contacto no viene en nuestra lista de
contactos y hay que afnadirlo mediente los pasos explicados en el siguiente
punto de este manual.

Echo / Video Test Service {betal yversion)

oc

h. ? ‘ Mend -

Japan

Figura 7



5.COMO BUSCAR Y AGREGAR UN NUEVO
CONTACTO

Antes de poder hablar con otro usuario de skype debe incluirlo en su
lista de contactos. Para ello haga clic en Q@ Adter Cokacto

Se abrir4 una nueva ventana donde podréd buscar a sus amigos por su

nombre o por cualquier otra informacién que hayan puesto en su perfil de
usuario. Clic en Buscar (figura 8).

8 Skype™ - Afiadir un contacto =10l x| ‘,_!

Q Afiadir un contacto

| A Afiadir a Contacto Skype

Encuentra gente que usa Skype v afiadela a tu lista de contactos, Escribe su Nombre Skype,
nombre completo o correo electrénico v dic Buscar,

:

También puedes agregar contackos de MySpacelM. Escribe su nombre de MySpaceIM v haz clic en

w0

@ afiade un nimero telefdnico as a Skypedut contact

Afiadir Contacko Skype Cerrar

Figura 8

Después de que aparezca el contacto que busca, sefale el nombre del
mismo y haga clic en “Aiadir contacto Skype”. Ver figura 9

8 Skype™ - Afiadir un contacto

Q Afiadir un contacto

'y ,1' Afiadir a Contacto Skype

Encuentra gente que usa Skype v afiadela a tu liska de contactos, Escribe su Nombre Skype,
nombre completo o correo electrénico v dlic Buscar,

pepe | [ Buscar ]

También puedes agregar contactas de MySpacelM, Escribe su nombre de MySpaceIM v haz clic en

186 personas en Skype :ZD personas en MySpace
Mambre T | Usuario | PaisjReqian | Perfil :\i
Antonio Pepe toniwaorks B B Italia, Milano 0
catharine pepe chessichohb S Estados Unidas, virginia beach
ciro pepe arsaciro3 [ B Italia, ravenna
Der Pepe pepetk1955 Alemania
ellatpepe g.hadak 0 B EBélgica
er pepe sagordaas &= Swalbard v Jan Mawven, ande me
_Fina y Pepe finarypepe = Espafia, Valladaid b

’ Afadir Contacto Skype ] [ Cerrar

Figura 9



A continuacion debera definir un pequefio mensaje de introduccién sobre
usted, para que el contacto sepa quien lo esta agregando. Después de
haber escrito el mensaje haga clic en OK. Ver figura 10.

% Decir Hola a <PEPE LOPEZ>

Q Decir Hola! a <PEPE LOPEZ>

Afiadic <PEPE LOPEZ > a tu liska de Contactos 4
pedir sus detalles de contacta.

(P

[ntroduce unmensaje de
cion sobre ki

14112 (EMT+2)

Para wer mids opciones para enviar detalles de contacta, clic "Muostrar Opciones” abajo

L (0] 4 J [ Cancelar

Figura 10

6. COMO USAR SKYPE CHAT

Skype Chat le permite chatear con diferentes contactos a la vez.

Seleccione un usuario en la lista de contactos y pulse el boton Chat @ , a
continuacion se abrird una ventana como la de la figura 11.

B paisja 100 {Autorizackin pendiente) Skype'= Chat =igl=

(Z) afisde . | v Herramenias = M (E)w Opmones [T] v Marcader

HH-.I.HIH i ek abremds ok digndie sl o [ =]

o _\ Usuario con el que

Historial de la
estamos hablando

conversacion B O (i

Botdn para afiadir
otros usuarios al

Chat
Anile & el & dila
O =i
2 Emctboonas ) Wideos A Modficsr Fuenta Ay = Prisibut matieal
| k-
. jr—
Texto a enviar e
g e S

Figura 11



7. COMO REALIZAR UNA LLAMADA

Con Skype las llamadas se pueden realizar de dos maneras, sélo con voz o con
voz y video si nosotros o la persona a quien llamamos dispone de webcam. En
cualquier caso la llamada se realiza de la misma manera, seleccionamos al contacto y

pulsamos el boton o

En el caso de una videoconferencia veremos una ventana grande con el video de
nuestro contacto y debajo otra méas pequefia con nuestro video tal y como se muestra
en la figura 12. Si la ventana de nuestro video no aparece ir al menu herramientas,
opciones, Ajustes de video y marcar la casilla “Iniciar mi video automaticamente

durante una llamada”.

Archivo. Cuenta  Llamar  Chats Mer  Herramientas Ayuda

%' R e

a Llamadas ilimitadas a teléfonos fijos, Mas

a Compra audifonas con mickdfona o keléfonos de Skype en nuestra Tienda Skype

@ @ % Eﬁ: {9 eEchu £ ';'ideu Test Se.. |

3 Afiadir lamados 0w Méas

:J-:_. Echo / Yideo Test Service {betal yersion)

Widen iniciado

Duracion de la llamadann: 17

| Parar mi Yideo

.-.r.“-

o

'-u%v 'lﬂ 2 Llamada con Echo | Videao Test Service (bekal version) 11,009,442 usuatios .., o

74

Figura 12




8. COMO REALIZAR UNA CONFERENCIA

Skype nos permite llamar y hablar con varias personas a la vez, a esto se le llama

conferencia. Para iniciarla haga clic en el botgn =@ crear Conferendia

Luego, seleccione los contactos que desea agregar a la nueva conferencia y pulse
el botdn Inicio para iniciar la conferencia (figura 13).

E. Skype™ - Inician una conferencia de Skype E@

Iniciar una conferencia de Skype

e
¥

Las conferencias de Skype pueden incluir contactos Skvpe v ndmeros telefdnicos,

Todos los contactos: Participantes {max 24 + anfitrian);

: Llamada de prueba Skype Lldmams ...

-\ Echo f Video Test Service (betal wer. .,

RS L LR

& prushas_aulas

Afiadir ==

rescribe un ndmero telefonico

[ < Quikar ]

[ Iiicio l [ Cancelar

Figura 13

Para terminar cualquier llamada, ya sea de voz o video, simplemente haga clic

en el botdn rojo donde aparece el simbolo del teléfono colgado: @

9. MAS INFORMACION SOBRE SKYPE

= P4gina web: www.skype.com

= Ayuda del programa: http://www.skype.com/intl/es/help/quides/

= Resumen de pasos a seguir para usar skype:
http://www.skype.com/intl/es/help/quides/howtoskype/




